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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Eleme_n_t_e pnvmpl Numele si Functia Data Semnatura
Nr. @ responsabilii/operatiunea | prenumele
t.
“f 1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Lupu Barat Consilier 25.02.2021
Madalina
1.2. Verificat Coca lonel | Secretarul | 25.02.2021
general al
judetului
Galati
1.3. Aprobat Fotea Costel | Presedinte | 25.02.2021
CJG

2.Situatia editijilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate
Data de la care

Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea s© apllcg
Nr. e L L prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei s
crt. editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
1. Editial

3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii formalizate

Scopul Exemplar Numele si | Data

Compartiment Functia Semnatura

difuzarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
Serviciul de
management al
resurselor
3.1 Aplicare 1 umane, Coordonator Coca lonel
sanatate si

securitate Tn
munca Si
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asigurarea
calitatii
Secretarul
Compartimentul general al
X ) . Coca lonel
cancelarie judetului
Galati

Secretarul Coca lonel
Compartiment general al
registratura judetului

Galati
Compartiment Secretarul Coca lonel
relatii publice, |general al
organizare i judetului

functionare Galati

ATOP ’

Compartimentul Secretarul Coca lonel

tehnica general al

administrativa judetului

si Monitor Galati

Oficial ’

Dlrecyal . Director Stoica

Economie si )

. executiv George

Finante

Directia Director Epure

Programe executiv Camelia

ng\?gﬁlare Director Angheluta
. o executiv Laura

Regionala

Directia Coordonator Teodorescu

Arhitect Sef Luminita

Directia Director Halasag
. : executiv ;

Patrimoniu ) Sorin

adjunct

Serviciul

licitatii,

monitorizare a . Simion
. Sef serviciu

serviciilor Paula

comunitare de
utilitate publica
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si Unitate
Implementare
Proiecte
Serviciul audit - Grigore
. Sef serviciu :
public intern Florin
Serviciul
contencios si - Nedelcu
Sef serviciu .
probleme Alina
juridice
Compartiment -
. Consilier

Cabinet ) Negru lonut

: presedinte
presedinte
Compartiment s

S Onila
secretariat gi Inspector de
asistenta specialitate AIexandra

. Sorina
management
Serviciul de
management al
resurselor
umane,

3.2 Arhivare 1 sanatate si Coordonator | Coca lonel

securitate in
munca Si
asigurarea
calitatii

4.Scopul procedurii formalizate

Aceasta procedura stabileste pasii de urmat pentru persoanele care au calitatea de
demnitar public, persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici
din institutie precum si celelalte persoane care au obligatia sa-si declare averea,
potrivit legii, si care au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul institutiei, in
termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei. De
asemenea, stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele

implicate.
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5. Prezenta procedura privind declararea cadourilor se aplica alesilor locali,
functionarilor publici si persoanelor cu functii de conducere si de control din cadrul

Consiliului Judetean Galati.

6.1.Reglementari internationale
6.2.Legislatie primara

- Ordinul Secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Lege nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol n exercitarea mandatului sau a functiei;
6.3.Legislatie secundara

- Lege nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
actualizata;

- Lege nr. 554/2004 legea contenciosului administrativ;

- Lege nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum Si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, actualuizata;

- Lege nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Lege nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea
si sanctionarea coruptiei;
6.4.Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
- Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Galati

7.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura formalizata
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7.1.Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul
crt. termenul
1. Prezentarea , in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
Procedura a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
formalizata vederea realizarii activitatji, cu privire la aspectul
procesual.
7.2.Abrevieri ale termenilor
Nr. _ )
Abrevierea Termenul abreviat
crt.

8.Descrierea procedurii formalizate
8.1.Generalitati

in conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a funcfjei:
- Persoanele care au calitatea de demnitar public si cele care detin functii de
demnitate publica, magistratii si cei asimilati acestora, persoanele cu funciii de
conducere si de control, functionarii publici din cadrul autoritatilor si institutiilor
publice sau de interes public, precum si celelalte persoane care au obligatia sa-si
declare averea, potrivit legii, au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul
institutiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu
gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
Sunt exceptate:

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele

asemenea, primite in exercitarea demnitatii sau a funciiei;
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b) obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro.

In conformitate cu OUG 57/2019 privind Codul administrativ, functionarii publici
si personalul contractual din institutiile publice nu trebuie sa solicite ori sa accepte
cadouri, servicii, favoruri, invitati sau orice alt avantaj, care le sunt destinate
personal, familiei, parintilor, prietenilor ori persoanelor cu care au avut relatii de
afaceri sau de natura politica, care le pot influenta impartialitatea in exercitarea
functiilor publice detinute ori pot constitui o recompensa in raport cu aceste funciii.

Cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit sau subventionate fata de
valoarea de piata, din partea unor persoane, organizatii, societati comerciale, regii
autonome, companii/societati nationale sau institutii publice romanesti sau straine,
inclusiv burse, credite, garantii, decontari de cheltuieli, altele decat cele ale
angajatorului, a caror valoare individuala depaseste 500 de euro, se vor declara si in
declaratia de avere. Declaratia de avere este anexa 1 la Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind Tinfiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor
acte normative, de catre persoanele care au aceasta obligatie, functionarii publici,
alesi locali si persoane cu functii de conducere si de control. Se excepteaza de la
declarare cadourile gi tratatiile uzuale primite din partea rudelor de gradul | si al ll-lea.

Declararea cadourilor include si materialele promotionale primite de alesii
localiffunctionari publici si persoanele cu functii de conducere si control cu ocazia
participarii la diverse reuniuni/simpozioane/seminarii/evenimente/cursuri, in masura

in care acestea indeplinesc conditiile legale de declarare.

8.2.Documente utilizate
a) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Galati privind constituirea
Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor

actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice;
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b) Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit;

c) Proces-verbal evaluare si inventariere, prin care se evalueaza si inventariaza
bunul gratuit respectiv;

d) Proces-verbal restituire primitor, prin care se restituie primitorului bunul
gratuit daca acesta valoreaza pana in 200 euro;

e) Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta, in cazul in care
valoarea bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro, persoana care
a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare;

f) Proces-verbal pastrare in patrimoniu, in cazul in care primitorul doreste
ramanerea bunului in patrimoniul institutiei;

g) Registru bunuri primite cu titlu gratuit, in care se consemneaza bunurile
primite cu titlu gratuit in cursul unui an calendaristic;

h) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul

Consiliului Judetean Galati in anul calendaristic respectiv.

8.2.2.Continutul si rolul documentelor utilizate

a) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Galati privind constituirea
Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol Tn exercitarea mandatului sau a functiei
publice;

b) Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit;

c) Proces-verbal evaluare si inventariere;

d) Proces-verbal restituire primitor;

e) Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta;

f) Proces-verbal pastrare in patrimoniu;

g) Registru bunuri primite cu titlu gratuit;
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h) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din

cadrul Consiliului Judetean Galati in anul calendaristic respectiv.

8.3.Modul de lucru

8.3.1.Conform prevederilor Legii nr. 251/2004, actualizata:

“ Conducatorul autoritatii, institutiei publice sau al persoanei juridice dispune
constituirea unei comisii alcatuite din 3 persoane de specialitate din institutie, care va
evalua si va inventaria bunurile prevazute la art. 1.

(2) Comisia prevazuta la alin. (1) tine evidenta bunurilor primite de fiecare demnitar
sau functionar si, nainte de finele anului, propune conducatorului institutiei
rezolvarea situatiei bunului.

(3) In cazurile in care valoarea bunurilor stabilite de comisie este mai mare decat
echivalentul a 200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor,
platind diferenta de valoare. Daca valoarea bunurilor stabilitd de comisie este sub
echivalentul a 200 euro, acestea se pastreaza de catre primitor.

(4) In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la
propunerea comisiei prevazute la alin. (1), bunurile raman in patrimoniul institutiei
sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institutii publice de profil ori vandute la
licitatie, Tn conditiile legii.

(5) Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii acestor bunuri se varsa, dupa caz, la
bugetul statului, bugetele locale sau la bugetele autoritatilor, institutiilor publice ori
persoanelor juridice, potrivit modului de finantare a acestora.

La sfarsitul fiecarui an, autoritatile, institutiile publice sau persoanele juridice publica
lista cuprinzand bunurile depuse potrivit prezentei legi si destinatia acestora, pe
pagina de Internet a persoanei juridice respective ori in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a lll-a. Cheltuielile de publicare se suporta de persoana juridica din care fac
parte persoanele prevazute la art. 1.”

8.3.2 Responsabilitati
1. Presedintele Consiliului Judetean Galati
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- Constituie prin Dispozitie Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei din cadru Consiliului Judetean Galati

2. Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadru Consiliului
Judetean Galati:

- Desfasoara activitati de informare si prevenire;

- Evalueaza si inventariaza bunurile;

- Restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 de euro;

- Aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro,
cu conditia achitarii de catre acesta a diferentei de pret

- Asigura pastrarea bunurilor in patrimoniul unitatii, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor ramase in patrimoniul unitatii catre o institutie publica de profil sau
vanzarea prin licitatie a acestor bunuri

- Inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa si valorici a bunurilor primite cu
titlu gratuit prin intermediul registrului special constituit in acest sens;

- Asigura prin grija Directiei Patrimoniu pastrarea si securitatea bunurilor;

- Asigura publicarea listei pe pagina de internet cuprinzand bunurile depuse si
destinatia acestora

10.Anexe, inregistrari, arhivari

_ Arhivare Alte
Nr. | Denumirea Numar )
_ Elaborator | Aproba Difuzare element
crt. anexei exemplare Loc |Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8

1. Declaratie

Proces-verbal
evaluare Si
inventariere

3. |Proces-verbal
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restituire
primitor

Proces-verbal
pastrare

4. primitor  prin
achitare
diferenta

Proces-verbal
S. pastrare in
patrimoniu
Registru
6. bunuri primite
cu titlu gratuit

Anexanr. 1
Consiliul Judetean Galati...
Nr.......... din.............
DECLARATIE
Stimate domnule conducator institutie,
Subsemnatul/Subsemnata..., ...angajat in cadrul..., serviciul, biroul,
compartimentul..., functia............... in cadrul Consiliului Judetean Galati declar prin

prezenta ca in conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei, am primit urmatoarele bun/bunuri:

Descrierea in detaliu a bunului predat:

Descrierea imprejurarilor in care a primit bunul si persoana de la care a primit
bunul:
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Doresc/nu doresc sa pastrez bunul/bunurile.
Va multumesc.
Prezenta declaratie este insotita de bunul/bunurile ce vor fi predate.

Data ... Semnatura,

Anexa nr. 2 - Proces-verbal evaluare si inventariere

Consiliul Judetean Galati
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

PROCES-VERBAL EVALUARE SI INVENTARIERE

Astazi...subsemnatii........... membrii ai Comisiei de evaluare Si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei din cadru Consiliului Judetean Galati, numitd prin
Dispozitie nr... am procedat la evaluarea si inventarierea bunului/bunurilor primite de
doamna/domnul...cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004.

Bunul/bunurile au fost primite de persoana mai sus mentionata conform
declaratiei nr.../...

Urmare analizei decidem urmatoarele:

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

1. Presedinte,...
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2. Membru,...
3. Membru,...

Anexa 3 - Proces-verbal restituire primitor

Consiliul Judetean Galati
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

PROCES-VERBAL RESTITUIRE PRIMITOR

Incheiat astazi...intre subsemnatii...membrii ai Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Consiliului Judetean Galati, numita
prin Dispozitia nr... si doamna/domnul...prin care am restituit, respectiv.am primit
bunul/bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004.

La restituirea bunului/bunurilor s-a avut in vedere procesul verbal nr.../...de
evaluare si inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...
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Am restituit, Am primit,
Presedinte,...
Membru,...
Membru,...

Anexa nr. 4 - Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta

Consiliul Judetean Galati
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...
Nr...oooe Lo,

PROCES-VERBAL PASTRARE PRIMITOR PRIN ACHITARE DIFERENTA

Incheiat astazi...intre subsemnatii...membrii ai Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Consiliului Judetean Galati, numita
prin Dispozitia nr... si doamna/domnul...prin care aprobam pastrarea de catre
primitor a bunului/bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia achitarii
de catre doamna/domnul... a diferentei de pret in valoare de...

La aprobarea pastrarii de primitor prin achitare de pret a bunului/bunurilor...s-a
avut in vedere procesul verbal nr.../...de evaluare si inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.
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Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Am restituit, Am primit si am luat la cunostinta,
Presedinte,...
Membru,...

Membru,...

Anexa nr. 5 - Proces-verbal pastrare in patrimoniu

Consiliul Judetean Galati
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...
Nr........... [oiiinii..

PROCES-VERBAL PASTRARE iN PATRIMONIU
Astazi...subsemnatii... membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei din cadrul..., numita prin Dispozitia nr..., urmare evaluarii Si
inventarierii bunului/bunurilor primite de doamna/domnul...cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr.
251/2004, realizata prin procesul verbal nr.../... propunem pastrarea in patrimoniul

institutiei a bunului/bunurilor...

In acest sens preddm Serviciului administrativ bunul/bunurile...

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.
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Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Am predat,
Presedinte,...
Membru,...
Membru,...
Am primit,

Directia Patrimoniu

Anexa nr. 6 - Registru bunuri primite cu titlu gratuit

Consiliul Judetean Galati
N [oviiiiian.n.

REGISTRU
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei
An...

1. Prezentul registru a fost elaborat in temeiul:
- Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu

gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol n exercitarea mandatului sau a functiei;
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- H.G. nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a
Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- Ordin M.F.P. nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la unitatile
Trezoreriei Statului, in care se achita sumele prevazute la art. 2, alin. (3) si (5) din
Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- Dispozitia...... nr... privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea

mandatului sau a functiei publice din cadrul Consiliului Judetean Galati.

2. Prezentul registru contine un numar de...pagini.

Nr.
crt.

Nume si | Mandat/ | Bunuri | Provenienta Nr. Valoare Destinatia
prenume ) primite bunului declaratie | evaluare bunului
Functia cu titlu
gratuit 1 euro =
curs din
data
inregistrarii
declaratiei
Euro Lei
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Anexa nr. 7 - Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de
evaluare din cadrul Consiliului Judetean Galati in anul.......

Consiliul Judetean Galati
Nr......... [oviiiniin.

LISTA
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul Consiliului
Judetean Galati Tn anul...

Nr. Numele si Descrierea bunului care a fost Valoarea bunului Destinatia
crt. prenumele oferit cu titlul gratuit : bunului
Euro Lei
0 1 2 3 4 5

TOTAL - -
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate
procedurii
formalizate
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
formalizate
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa
caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4. Scopul procedurii formalizate
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii
procedurate
7. Definitji si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
operationala
8. Descrierea procedurii formalizate
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari

11. Cuprins
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